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AKADEMIE

Praxisbezogene Weiterbildung
far Fach- und Fihrungskrafte

WEKA-Akademie Seminar

Workshop Microsoft Copilot 365

Seminarinhalte

e Allgemeine Einfiihrung in die KI
- Bedeutung und Einsatzmdglichkeiten
e Einflihrung in die generative KI
- Bedeutung und technische Grundlagen
- KI-Buzzwords: Token, Temperature uvm.
- Suchmaschine vs. generative Kl
e Prompting Grundlagen
- Definition
- Wichtige Bestandteile fiir gute Ergebnisse
e Copilot im Web
- Ubersetzungen
- Brainstorming
- Bildgenerierung
e Copilot in Teams
- Durchsuchen von Chats
- Erstellung von Protokollen
e Copilot in Outlook
- Erstellung von Mailentwiirfen
- Zusammenfassen von E-Mails
e Copilot in Word
- Ubersetzung
- Umschreiben von Textpassagen
e Copilot in Excel
- Erste Schritte in der Datenanalyse
- Vorschlage zu Formeln
e Copilot in PowerPoint
- Generierung von Folien
- Generierung von Prasentationen aus Dokumenten
e Copilot Agenten (Einsteigerlevel)
- Eigenen Copilot Agenten erstellen am Beispiel
eines ,Sparringbots”

Hinweis: Fir die aktive Teilnahme ist eine
Copilot M365 Lizenz notwendig.

Zielgruppe

e Fiihrungskrafte und Mitarbeiter:innen, die noch keine oder
wenig Erfahrungen mit generativer KI (Copilot) gemacht

haben und die Einsatzmdglichkeiten kennenlernen mdchten.

Wichtige Informationen

Termine

12. & 13. November 2025, jeweils 13 bis 16 Uhr
15. Januar 2026, 9 bis 15:30 Uhr

24. & 25. Juni 2026, jeweils 13 bis 16 Uhr

02. & 03. November 2026, jeweils 13 bis 16 Uhr

Ort

Online via Zoom

Referentin
Kerstin Vogel

Einzelpreis

€510, (zzgl. MwSt.)

Der Preis beinhaltet umfassende Seminarunterlagen sowie
das Teilnahmezertifikat der WEKA-Akademie.

10 % Friihbucher-Rabatt
Bei friihzeitiger Buchung erhalten Sie 10 % Friihbucher-Rabatt

auf den Seminarpreis.

10 % Rabatt ab zwei Teilnehmer:innen
Bei gleichzeitiger Anmeldung mehrerer Teilnehmer:innen eines
Unternehmens an einem Seminar, gewahren wir einen Rabatt in

Hohe von 10% fiir alle Teilnehmer:innen.

Teilnahmebedingungen und AGB

Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB
sowie die Teilnahmebedingungen der WEKA-Akademie.
Die AGB finden Sie unter forum-akademie.at/agb

Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter

forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

Die Anmeldemdglichkeit finden Sie auf der nachsten Seite!



https://forum-akademie.at/agb
https://forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

Praxisbezogene Weiterbildung

fur Fach- und Fihrungskrafte AKADEMIE

|Z[ Ja, wir melden uns mit Teilnehmer:innen zu folgendem Seminar an:

Workshop Microsoft Copilot 365

O Termin: 12. & 13. November 2025, jeweils 13 bis 16 Uhr [ Termin: 15. Januar 2026, 9 bis 15:30 Uhr

Ort: Online via Zoom Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 14658400 | 100300-11 Artikelnummer: 14658401 | 100300-11
Preis: € 510,— (zzgl. MwsSt.) Preis: € 510,— (zzgl. MwSt.)
[ Termin: 24. & 25. Juni 2026, jeweils 13 bis 16 Uhr [ Termin: 02. & 03. November 2026, jeweils 13 bis 16 Uhr
Ort: Online via Zoom Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 14658402 | 100300-11 Artikelnummer: 14658403 | 100300-11
Preis: € 510,— (zzgl. MwSt.) Preis: € 510,— (zzgl. MwSt.)
Rechnungsanschrift:

Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

Titel / Vorname / Nachname / Funktion

StraBe /PLZ / Ort

Telefon / E-Mail-Adresse

10 % Rabatt
¢ Buchung oder
ehmer:innen

Datum / Unterschrift

bei frithzeitige
ab zwei Teiln

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

Teilnehmer 1  Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Teilnehmer 2 Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Telefon P4 E-Mail Seminarshop
@ 01/97000-100 M kundenservice@forum-media.at ? forum-akademie.at

Die WEKA Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschaftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen
finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklarung, diese finden Sie unter https:/www.forum-akademie.at/datenschutzrichtlinie.

WEKA Business Solutions GmbH Tel +43.1.97 000-100 Internet www.forum-media.at Handelsgericht Wien, FN 82687 z
Dresdner StraB8e 45, A-1200 Wien Fax +43.1.97 000-5100 E-Mail kundenservice@forum-media.at ATU 14921708
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