
Das erwartet Sie 

9:00 Uhr

Begrüßung

9:00 bis 09:50 Uhr

Das neue Outlook – aufgeräumter, schöner und besser 

| mit Mag. Renate Wiehart 

9:50 bis 10:30 Uhr   

Weniger Stress – mehr Resilienz | mit Mag. Bernd 

Bruckmann 

10:30 bis 10:50 Uhr    

Kaffee- und Snackpause

10:50 bis 11:40 Uhr    

Kommunikation, die verbindet – Interkulturelle 

Kompetenz für Assistent:innen | mit Lisa Solta

11:40 bis 12:10 Uhr    

„Assistenzaustausch“ | Workshop

12:10 bis 13:10 Uhr    

Mittagspause

13:10 bis 14:00 Uhr    

Souveränität durch Klarheit: Den eigenen Standpunkt 

sicher vertreten und professionell Grenzen ziehen 

| mit Mag. Alfred Faustenhammer

14:00 bis 14:40 Uhr    

Alles rund ums Office | mit Alexandra Kerndler

14:40 bis 15:00 Uhr    

Kaffee- und Snackpause

15:00 bis 16:00 Uhr  

KI-Tools für den Office-Alltag | mit MMag. Waltraud 

Jelinek-Krickl

16:00 bis 17:00 Uhr     

Keynote | Bleiben Sie gespannt!

Zielgruppe

•	Alle, die sich in einem digitalisierten Büroumfeld  

zurechtfinden müssen

•	Assistenzkräfte

•	Office Managerinnen und Manager

•	Projektassistent:innen

•	Persönliche Assistent:innen

•	HR-Assistent:innen

•	Virtuelle Assistent:innen

Wichtige Informationen

Termin

Donnerstag, 15. Oktober 2026 

9:00 – 17:00 Uhr

Ort

Leonardo Hotel Vienna schönbrunn

Linke Wienzeile 224, 1150 Wien

Referent:innen

• Mag. Renate Wiehart

• Mag. Bernd Bruckmann

• Lisa Solta

• Mag. Alfred Faustenhammer

• MMag. Waltraud Jelinek-Krickl

• Alexandra Kerndler

Teilnahmegebühr pro Person

€ 728,– (zzgl. MwSt.)

Abschluss 

Teilnahmebestätigung 

Teilnahmebedingungen und AGB

Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB  

sowie die Teilnahmebedingungen der FORUM Akademie. 

Die AGB finden Sie unter forum-akademie.at/agb

Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter  

forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

 
FORUM Akademie Tagung

 Assistenz-Tagung 2026

Die Anmeldemöglichkeit finden Sie auf der nächsten Seite!

Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

https://forum-akademie.at/agb
https://forum-akademie.at/teilnahmebedingungen


      Ja, wir melden uns mit  ____  Teilnehmer:innen zu folgendem Seminar an:

Assistenz-Tagung 2026
 
Termin: 15. Oktober 2026, 9:00 – 17:00 Uhr
Ort: Leonardo Hotel Vienna Schönbrunn
Linke Wienzeile 224, 1150 Wien
Artikelnummer: F7005009 / 100300-11
Preis: € 728,– (zzgl. MwSt.) 

Rechnungsanschrift:

	 Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

	 Titel / Vorname / Nachname / Funktion

	 Straße / PLZ / Ort

	 Telefon / E-Mail-Adresse

	 Datum / Unterschrift

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

	 Teilnehmer 1: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

	 Teilnehmer 2: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

	 Teilnehmer 3: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion



Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

10 % Rabatt

bei frühzeitiger Buchung

Tel +43.1.97 000-100
Fax +43.1.97 000-5100

FM Forum Business Solutions GmbH
Dresdner Straße 45, A-1200 Wien

Internet www.forum-media.at
E-Mail    kundenservice@forum-media.at

Handelsgericht Wien, FN 531621x
ATU 75550609

Die FM Forum Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschäftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen 
finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklärung, diese finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/datenschutzrichtlinie. 
Mit der Bestellung stimmen Sie der telefonischen Kontaktaufnahme zu Produktvorstellungen zu. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.

Seminarshop  
forum-akademie.at

E-Mail 
kundenservice@forum-media.at

Telefon  
01/97000-100

https://forum-akademie.at
mailto:kundenservice@forum-media.at

